
 

  
  

Załącznik nr 1 do Zarządzenia  
Dyrektora nr 10/2020 z dnia 02.03.2020 r. 

Załącznik nr 5 

 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych w MCDN 

Znak sprawy: OK-DAO.240.1.2023 
Kraków, dnia  09.02.2023r. 

Zapytanie ofertowe 

1. Zamawiający: Małopolskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli  
 

2. Adres do korespondencji: ul. Lubelska 23, 30-003 Kraków  

Adres wykonania zamówienia: Małopolskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli Ośrodek  

w Krakowie, ul. Garbarska 1, 31-131 Kraków 

Osoba do kontaktu: Mariusz Grysak 

     telefon: 12 422 93 06 wew. 144, e-mail: m.grysak@mcdn.edu.pl 
  

3. Zaprasza do złożenia oferty na:  

Dostawę fabrycznie nowego samochodu osobowego (5 osobowego) typu SUV 
wykonanego w technologii hybrydowej HEV– rok produkcji nie wcześniej niż w 2022 dla 
Małopolskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli Ośrodka w Krakowie, ul. Garbarska 1” 

 (wskazać nazwę przedmiotu zamówienia)  

4. Opis przedmiotu zamówienia:  

Przedmiotem zamówienia jest dostawa jednej sztuki fabrycznie nowego samochodu 

osobowego (5-osobowego), typu SUV wykonanego w technologii hybrydowej HEV,  

5 drzwiowego, spełniającego warunki techniczno-eksploatacyjne dla samochodów 

segmentu SUV– rok produkcji nie wcześniej niż w 2022r., zgodnie ze szczegółowym 

opisem przedmiotu zamówienia, który stanowi załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

Warunki realizacji zamówienia oraz szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawierają 

załączniki: zał. nr 1-Opis przedmiotu zamówienia, zał. nr 4-wzór umowy. 

Samochód wraz z wyposażeniem stanowi całość, dlatego też zasadnym ekonomicznie, 

eksploatacyjnie i użytkowo jest, aby był jeden Wykonawca, który w pełni odpowiada za 

całość przedmiotu zamówienia, na który udziela gwarancji. 

5. Termin wykonania zamówienia:  

Zamówienie należy wykonać w terminie do 60 dni od dnia podpisania umowy. 

6. Rodzaj zamówienia dostawa / usługa / robota budowlana*   

7. Warunki udziału w postępowaniu* - jeśli są wymagane.  

 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy są uprawnieni do udziału w 
obrocie gospodarczym i nie podlegają wykluczeniu na podstawie ustawy art.t. 7 ust. 1 pkt 1  
-3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (D.U. 2022 poz. 835) 
 
8. Opis kryteriów, którymi będzie kierował się Zamawiający przy wyborze ofert, wraz  

z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert:  

1)Oferty będą oceniane według poniższych kryteriów:  

 

Kryterium  
 

Waga (pkt) 

Cena brutto wykonania zamówienia 60 

Termin dostawy 30 

Oferowany okres gwarancji na podzespoły mechaniczne, 
elektryczne i elektroniczne 

10 



 

  
  

 

2)Opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny ofert:  

A) Ocena ofert w kryterium „Cena brutto wykonania zamówienia”  zostanie 

dokonana według wzoru: 

Cena = 

Najniższa cena wykonania zamówienia 
spośród ofert niepodlegających odrzuceniu 

x 60 pkt 

                Cena oferty ocenianej 

B) Ocena ofert w kryterium „Termin dostawy” zostanie dokonana zgodnie  

z zasadą: 

 

  jeśli wykonawca zaoferuje dostawę do 19 dni, otrzyma 30 pkt, 

 jeśli wykonawca zaoferuje dostawę od 20 do 29 dni, otrzyma 25 pkt, 

 jeśli wykonawca zaoferuje dostawę od 30 do 39 dni, otrzyma 20 pkt, 

 jeśli wykonawca zaoferuje dostawę od 40 do 59 dni, otrzyma 10 pkt, 

 jeśli wykonawca zaoferuje dostawę w 60 dniu, otrzyma 0,00 pkt, 

 jeśli wykonawca zaoferuje dostawę powyżej 60 dni, jego oferta zostanie odrzucona. 

 

Zaoferowanie więcej niż jednego terminu dostawy poskutkuje odrzuceniem oferty. 

Termin dostawy nowego samochodu  liczony jest w dniach kalendarzowych od podpisania 

umowy. 

 

Podanie terminu dostawy dłuższego niż 60 dni spowoduje odrzucenie oferty wykonawcy. 

W przypadku braku podania terminu dostawy, Zamawiający uzna, że Wykonawca oferuje 

maksymalny tj. 60 dni i wykonawca otrzyma 0,00 pkt-ów. 

 

C) Ocena ofert w kryterium „Oferowany okres gwarancji na podzespoły 

mechaniczne, elektryczne i elektroniczne” zostanie dokonana zgodnie  

z zasadą:  

 

 jeśli wykonawca zaoferuje gwarancję przez okres 48 miesięcy i więcej, otrzyma  

      10 pkt, 

 jeśli wykonawca zaoferuje gwarancję przez okres 36 do 47 miesięcy, otrzyma 6 pkt, 

 jeśli wykonawca zaoferuje gwarancję przez okres 25 do 35 miesięcy, otrzyma 3 pkt,  

 jeśli wykonawca zaoferuje gwarancję przez okres 24 miesięcy, otrzyma 0 pkt, 

 jeśli wykonawca zaoferuje gwarancję przez okres poniżej 24 miesięcy, jego oferta 

zostanie odrzucona. 

 

Oferowany okres gwarancji na podzespoły mechaniczne, elektryczne i elektroniczne 

będzie liczony od dnia odbioru samochodu przez Zamawiającego na podstawie protokołu 

odbioru. 

 

W przypadku niejednoznacznego podania oferowanego okresu gwarancji np. wskazanie 

przedziału czasowego – Zamawiający przyjmie, że Wykonawca podał najdłuższy okres  

z tego przedziału lub jeśli Wykonawca poda okres gwarancji w dniach – Zamawiający 

przeliczy dni na miesiące uznając, że 30 dni = 1 miesiąc, a pozostałe dni zaokrągli w dół 

wg przykładu, że 56 dni = 1 miesiąc. Zamawiający przyzna liczbę pkt –ów odpowiednio 

odpowiadającą danej liczbie miesięcy. 



 

  
  

  

 3)Obliczenia punktacji, zgodnie z wyżej wskazanymi kryteriami, zostaną dokonane  

    z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

 4)Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, która nie podlega odrzuceniu oraz 

uzyska najwyższą łączną ocenę w wyżej wymienionych kryteriach oceny ofert. 

Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana ta, która uzyska najwięcej punktów po 

zsumowaniu punktów uzyskanych w kryterium ,,Cena brutto wykonania 

zamówienia” + w kryterium „Termin dostawy”+ w kryterium „Oferowany okres 

gwarancji na podzespoły mechaniczne, elektryczne i elektroniczne”. 

 

9. Opis sposobu obliczania ceny brutto:  

1) Wykonawcy zobowiązani są do bardzo starannego zapoznania się z przedmiotem 

zamówienia (w szczególność z Opisem parametrów technicznych oferowanego 

samochodu), warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogącymi mieć wpływ 

na cenę zamówienia. 

2) Cena wykonania zamówienia podana w ofercie musi być ceną* brutto (razem  

z podatkiem VAT).  

3) W formularzu oferty (załącznik nr 2) należy podać cenę oferty brutto za wykonanie 

przedmiotu zamówienia z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, stosując 

zasadę opisaną w art.106e ust.11 ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od 

towarów i usług (t.j. dz.U. z 2021 poz.685 z późn.zm.), zwanej ,,ustawą o podatku od 

towarów i usług).Do kalkulacji oferty Wykonawca musi przyjąć stawkę VAT podatku 

VAT obowiązującą na dzień upływu terminu składania ofert. 

4) Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym, a  Wykonawcą odbywać się będą  

w złotych polskich. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

5) Cena winna uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia w tym, 

w szczególności: 

a) cenę dostarczenia nowego samochodu zgodnego z wymaganiami wskazanymi 
w Opisie przedmiotu zamówienia, do siedziby Zamawiającego, 

b) koszt gwarancji dla danego modelu samochodu przez oferowany okres na 
podzespoły mechaniczne, elektryczne i elektroniczne (minimum gwarancja 
producenta), lakier przez oferowany okres oraz na perforację nadwozia przez 
oferowany okres.  

c) wszystkie koszty wynikające z zapytania ofertowego i opisu przedmiotu 
zamówienia. 

6) Rozliczenia z Wykonawcą dokonywane będą na zasadach przewidzianych w umowie, 
stanowiącej załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 

10. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien załączyć do oferty  
1) Załącznik nr 2- Formularz ofertowy, w którym Wykonawca podaje cenę 

ofertową oraz inne informacje stanowiące podstawę oceny 
ofert(przyznania punktacji) 

2) Przedmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że oferowana dostawa 
spełnia wymagania określone przez Zamawiającego  
tj. Opis parametrów technicznych oferowanego samochodu wg wzoru 
stanowiącego zał. nr 3 
UWAGA! Dokument ten wymaga starannego wypełnienia! Jeżeli 
Wykonawca złoży z Ofertą przedmiotowy środek dowodowy  
tj. Opis parametrów technicznych oferowanego samochodu, z którego 
będzie wynikać niezgodność oferowanego przedmiotu zamówienia  
z wymaganiami Zamawiającego, oferta będzie podlegać odrzuceniu. 

3) Pełnomocnictwo do reprezentowania Wyuykonawcy w postępowaniu 
albo do reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu i zawarcia 



 

  
  

umowy, jeżeli osoba reprezentująca Wykonawcę w postępowaniu  
o udzielenie zamówienia nie jest wskazana jako upoważniona do jego 
reprezentacji we właściwym rejestrze lub centralnej ewidencji 
i informacji o działalności gospodarczej. 

4) Nr KRS albo CEIDG 
 

11. W toku badania i oceny ofert Zamawiający poprawi oczywiste omyłki rachunkowe  

i pisarskie. 

12. Wykonawca jest związany ofertą przez 15 dni. Bieg terminu związania ofertą 

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

13. Termin składania oferty:  nie później niż do  16.02.2022 r.   

Za termin dostarczenia oferty rozumie się termin wpływu oferty do MCDN Ośrodek  

w Krakowie, ul. Garbarska 1 lub jej otrzymania na adres poczty elektronicznej wskazanej 

w pkt 2. Złożenie oferty po ww. terminie spowoduje jej odrzucenie.  

14. Forma składania oferty:   

Ofertę można przesłać za pomocą poczty elektronicznej na adres: 

m.grysak@mcdn.edu.pl, drogą pocztową jako list polecony lub przesyłką kurierską na 

adres siedziby Zamawiającego: Małopolskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli Ośrodek 

w Krakowie, ul. Garbarska 1, 31-131 Kraków  lub dostarczyć osobiście do Sekretariatu 

Ośrodka w Krakowie, ul. Garbarska 1(I piętro).  

W przypadku ofert przesłanych pocztą/kurierem lub dostarczonych osobiście oferta 

powinna być złożona w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Zapytanie ofertowe   

nr OK-DAO.240.1.2023 na zakup samochodu osobowego typu SUV w wersji 

hybrydowej dla MCDN Ośrodek w Krakowie”.  

W przypadku ofert przesłanych pocztą elektroniczną w tytule maila należy wpisać 

„Zapytanie ofertowe  nr OK-DAO.240.1.2023 na zakup samochodu osobowego typu 

SUV w wersji hybrydowej dla MCDN Ośrodek w Krakowie”, a skan podpisanej oferty 

wraz z wymaganymi załącznikami należy dołączyć do wiadomości jako plik pdf.  

15. Zamawiający w terminie maksymalnie 3 dni od dnia wyboru oferty najkorzystniejszej, 

zawiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkich Wykonawców, którzy złożyli 

ofertę. 

16. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą po niezwłocznym przekazaniu 

zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.  

17. Zamawiający, niezwłocznie po  wyborze najkorzystniejszej oferty, udostępnia na 

stronie internetowej prowadzonego postępowania informacje o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę, siedzibę, a także punktację 

przyznaną najkorzystniejszej ofercie, w każdym kryterium oceny ofert i łączną 

punktację. 

2) pozostałych ofertach, podając nazwę, siedzibę, a także punktację przyznaną 

poszczególnym ofertom, w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację. 

3) cenach zawartych w ofertach. 

18. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, 

Zamawiający wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez 

przeprowadzania ich ponownej oceny. 

19. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 

a) treść oferty nie odpowiada treści zapytania ofertowego; 

b) została złożona po upływie wyznaczonego terminu na składanie ofert 

c) jeśli wykonawca zaoferuje więcej niż jeden termin dostawy 



 

  
  

d) jeśli wykonawca zaoferuje dostawę powyżej 60 dni, 

e) jeśli wykonawca zaoferuje gwarancję na podzespoły mechaniczne, elektryczne  

i elektroniczne przez okres poniżej 24 miesięcy, 

f) Jeżeli Wykonawca złoży z Ofertą przedmiotowy środek dowodowy  
tj. Opis parametrów technicznych oferowanego samochodu, z którego będzie wynikać 
niezgodność oferowanego przedmiotu zamówienia z wymaganiami Zamawiającego, 
oferta będzie podlegać odrzuceniu. 

20. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia 

Zamawiającemu pełnomocnictw, chyba że w dokumentach postępowania znajdują się 

dokumenty lub pełnomocnictwa upoważaniające osoby lub osobę do podpisania umowy w 

sprawie udzielenia zamówienia publicznego w imieniu wykonawcy lub w imieniu 

wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, 

21. Wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony o miejscu i terminie zawarcia umowy 

jak również o wszelkich ewentualnych dodatkowych formalnościach, jakie winny zostać 

dopełnione w celu zawarcia umowy.  

22. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania bez podawania 

powodów.  

23. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania, jeżeli: 
a) nie wpłynie żadna oferta; 

b) wszystkie oferty zostaną odrzucone; 

c)  najkorzystniejsza oferta przekroczy wysokość środków finansowych, jakie 

Zamawiający może przeznaczyć na realizację zamówienia,  

d) procedura obarczona jest niemożliwą do usunięcia wadą; 

e) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że udzielenie zamówienia nie leży  

w interesie publicznym lub jest nieuzasadnione; 

f) Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania bez podawania 

powodów.  

 
Załączniki:  

Załącznik nr 1- Opis przedmiotu zamówienia,   

Załącznik nr 2 -Formularz ofertowy,  

Załącznik nr 3-Opis parametrów technicznych oferowanego samochodu  

Załącznik nr 4-Klauzula RODO 

Załącznik nr 4-Wzór umowy 

 

Sporządził: Mariusz Grysak   (imię i nazwisko osoby sporządzającej)  

Kraków,    09.02.2023r.  

(data sporządzenia)  

Małgorzata Dutka – Mucha     09.02.2023r. 

(podpis kierującego komórką zamawiającą)** 

Zatwierdził:....................................................... 

(data i podpis Dyrektora lub osoby upoważnionej) 

* należy wskazać właściwe  

** wniosek przygotowany przez Ośrodki podpisuje wicedyrektor właściwego ośrodka 

 


