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Załącznik nr 3 

Znak sprawy: WIP.703.2.2023 

Wzór umowy (UMOWA nr ………….) 
 

zawarta w Krakowie, w dniu ………….. pomiędzy: 

Województwem Małopolskim, ul. Basztowa 22, 31-156 Kraków, NIP 676-217-83-37, REGON 
351554287 w imieniu którego działa Małopolskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli, 
ul. Lubelska 23, 30-003 Kraków, NIP 677-235-14-58, REGON 121385785, reprezentowanym 

przez Dyrektora Łukasza Cieślika, zwanym w dalszej części Zamawiającym, 
a …, prowadzącym działalność gospodarczą pod nazwą: ….. z adresem głównego miejsca 
wykonywania działalności: ……………………, NIP: …………….., REGON: ……………., 

zwanym dalej Wykonawcą. 
Do niniejszej umowy nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych, na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1.  
 

§1 
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa druku wraz z dostawą 10 numerów „Hejnału 

Oświatowego”, czasopisma Małopolskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli dla 
MCDN i jego Ośrodków. Usługa drukarska obejmuje skład graficzny, introligatornię, druk 
wraz z dostawą: 9 numerów czasopisma w nakładzie 1 000 egzemplarzy oraz 1 numeru 
(nr 8-9, sierpniowo-wrześniowego) w nakładzie 2 000 egzemplarzy. Łączny nakład 10 
numerów wynosi 11 000 egzemplarzy. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:  
1) całościowe przygotowanie do druku: skład i naświetlenie; 
2) druk czasopisma o formacie A4 – format po złożeniu gazety; 
3) ilość stron: 36 (słownie: trzydzieści sześć), w tym 32 (słownie: trzydzieści dwie) strony 

środka i 4 (słownie: cztery) okładki. Wszystkie strony kolorowe; kolor 4+4 (CMYK). 
Łączenie zszywek: forma broszurowa, szyta, 2 spinacze metalowe; 

4) papier okładki – 4 strony – dwustronnie kredowy, kreda błysk, o grubości 135 g; 
5) papier środka – 32 strony – offset 90 g; 
6) przedmiot umowy powinien być dostarczony własnym transportem na koszt i ryzyko 

Wykonawcy, do Zamawiającego tj. MCDN Kraków, ul. Lubelska 23, MCDN Ośrodek 
w Krakowie, ul. Garbarska 1, MCDN Ośrodek w Tarnowie, ul. Nowy Świat 30, MCDN 
Ośrodek w Nowym Sączu, ul. Jagiellońska 61, MCDN Ośrodek w Oświęcimiu, 
ul. M. Kolbego 8, zgodnie z ilością zawartą w załączniku nr 1 do umowy; 

7) przygotowanie pliku pdf z przeznaczeniem do druku i publikacji na stronie 
internetowej z zachowaniem zasad redagowania tekstów dostępnych wynikających 
z wytycznych w zakresie dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zaleceń 
dotyczących tworzenia dostępnych serwisów internetowych WCAG 2.1 (Web Content 
Accessibility Guidelines) w związku z ustawą z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu 
dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2240) 
oraz ustawą z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostępności cyfrowej stron internetowych 
i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 848 z późn.zm.). 

3. „Hejnał Oświatowy” posiada numer ISSN 1233-7609, nadany przez Bibliotekę 
Narodową. 

 
§2 

1. Termin wykonania przedmiotu umowy: sukcesywnie, od daty podpisania umowy do 
15 grudnia 2023 r. 

2. Za materiały, jak i konsultacje w sprawach składu graficznego i druku odpowiedzialna jest 
p. Daria Grodzka – redaktor naczelna „Hejnału Oświatowego”. 

3. Wykonawca otrzymuje drogą elektroniczną od Zamawiającego materiały do składu 
graficznego w postaci plików doc., jpg, pdf, cdr (teksty, fotografie i grafika). 
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4. Wykonawca zobowiązuje się wykonać usługę składu graficznego (według layoutu 

czasopisma i zgodnie ze wskazówkami redaktor naczelnej) w ciągu dwóch dni 

roboczych od przesłania materiałów przez Zamawiającego, a następnie dostarczyć 
drogą elektroniczną Zamawiającemu materiały po składzie graficznym w postaci plików 
pdf, w celu zgłoszenia niezbędnych uwag. 

5. Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić uwagi zgłoszone przez Zamawiającego, 

o których mowa w ust. 4 w terminie w terminie jednego dnia roboczego od daty ich 
otrzymania. Brak uwzględnienia uwag może być podstawą do odstąpienia od umowy 
przez Zamawiającego. 

6. Po otrzymaniu od Wykonawcy materiału – skorygowanego w trybie, o którym mowa 
w ust. 5 – ostatecznej, elektronicznej wersji czasopisma w formacie pdf, redaktor 
naczelna „Hejnału Oświatowego” zatwierdza realizację zleconej edycji i dostarcza drogą 
elektroniczną Wykonawcy zlecenie wydruku. 

7. Wykonawca drukuje materiały w takiej postaci w jakiej sam dokonał składu graficznego 
i zgodnie z wymaganiami technicznymi drukarni oraz Zamawiającego. 

8. Wykonawca wykonuje usługę druku i dostawy w ciągu pięciu dni roboczych od daty 
otrzymania (drogą elektroniczną) zatwierdzonego przez Zamawiającego (redaktor 
naczelną) zlecenia wydruku. Termin realizacji usługi liczy się od następnego dnia po 
przesłaniu zlecenia.  

9. Wykonawca przygotowuje plik pdf z przeznaczeniem do publikacji na stronie internetowej, 
z zachowaniem zasad redagowania tekstów dostępnych wynikających z wytycznych 
w zakresie dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zaleceń dotyczących 

tworzenia dostępnych serwisów internetowych WCAG 2.1, w ciągu pięciu dni roboczych 
i dostarcza drogą elektroniczną Zamawiającemu. 

10.  Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie w zakresie 
przygotowywania plików dostępnych cyfrowo dla osób z niepełnosprawnościami 
w związku z ustawą z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostępności osobom ze 
szczególnymi potrzebami (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2240) oraz ustawą z dnia 4 kwietnia 
2019 r. o dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów 
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 848 z późn.zm.). 

11.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany projektu graficznego (layoutu) 
czasopisma, a Wykonawca zobowiązany jest zrealizować przedmiot zamówienia według 
nowego layoutu.  

12.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do wykorzystania elektronicznej wersji ostatecznego 
projektu każdego numeru czasopisma w celach promocyjnych i informacyjnych, 
w szczególności poprzez zamieszczenie na swojej stronie internetowej oraz w innych 
publikacjach elektronicznych. 

§3 

1. Wykonawca zobowiązany jest wykonać usługę z należytą starannością, zgodnie z opisem 
przedmiotu zamówienia i normami jakości. Druki nie mogą nosić usterek typu: niedodruki, 
zaplamienia, błędy montażowe, nieuzasadnione pozostawianie niezadrukowanych stron, 
źle położony kolor będący w rażącej niezgodności z kolorowym próbnikiem itp.  

2. W przypadku stwierdzenia występowania wymienionych wyżej wad Wykonawca 
zobowiązany będzie do ponownego wykonania druku bez wad – bez dodatkowego 
wynagrodzenia oraz dostarczenia go do miejsca wskazanego przez Zamawiającego wraz 
z wniesieniem do wskazanego pomieszczenia.  

3. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć przedmiot umowy własnym transportem na 
koszt i ryzyko Wykonawcy, do Zamawiającego tj. MCDN Kraków, ul. Lubelska 23, MCDN 
Ośrodek w Krakowie, ul. Garbarska 1, MCDN Ośrodek w Tarnowie, ul. Nowy Świat 30, 
MCDN Ośrodek w Nowym Sączu, ul. Jagiellońska 61, MCDN Ośrodek w Oświęcimiu, 
ul. M. Kolbego 8, zgodnie z ilością zawartą w załączniku nr 1 do umowy oraz wnieść 
wydrukowany, opracowany introligatorsko i opakowany nakład każdego z numerów 
„Hejnału Oświatowego” do wskazanych pomieszczeń.  
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4. Każda paczka powinna być opisana i zawierać 100 egzemplarzy. 

5. Wykonawca zapewni takie opakowanie czasopisma, jakie jest wymagane, by nie 
dopuścić do ich uszkodzenia lub pogorszenia ich jakości w trakcie transportu.  

6. Wykonawca zgłosi Zamawiającemu gotowość dostawy przedmiotu umowy, co najmniej 

na dwa dni robocze przed terminem dostawy.  

7. Zgodność dostarczonych materiałów z treścią zamówienia pod względem ilościowym 
i jakościowym, Strony potwierdzą protokołem odbioru (zał. nr 2), podpisanym przez osoby 
wskazane: 
MCDN Kraków, ul. Lubelska 23, jest p. Daria Grodzka, tel. 12 617 11 11, email: 
d.grodzka@mcdn.edu.pl 
MCDN Ośrodek w Krakowie, ul. Garbarska 1, jest p. Mariusz Grysak, tel. 12 2613144, 
email: m.grysak@mcdn.edu.pl 
MCDN Ośrodek w Tarnowie, ul. Nowy Świat 30, jest p. Maria Chochorowska, tel. 14 688 
88 10, email: m.chochorowska@mcdn.edu.pl 
MCDN Ośrodek w Nowym Sączu, ul. Jagiellońska 61, jest p. Dariusz Tambor, tel. 18 443-
71-72, email: d.tambor@mcdn.edu.pl 
MCDN Ośrodek w Oświęcimiu, ul. M. Kolbego 8, jest p. Ilona Czerwienka, tel. 33 844-43-
14, email: oswiecim@mcdn.edu.pl 
lub osoby upoważnione. 

8. Odbiór jakościowy będzie następował poprzez sprawdzenie jakości losowo wybranych 
egzemplarzy. 

§4 
 

1. Łączne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy określonego w §1 niniejszej 
umowy wynosi: cena netto: …. zł, słownie: ……………………..; cena brutto: ……. zł, 
słownie: ………………………….. 

2. Cena brutto za jeden numer miesięcznika wynosi: ….. zł, (słownie: 
………………………………) Cena netto za jeden numer miesięcznika wynosi: …………… 
zł, słownie: (…………………………...). 
Cena brutto za numer sierpniowo-wrześniowy wynosi: ….. zł, (słownie: 
…………………….), Cena netto za numer sierpniowo-wrześniowy wynosi: ….. zł, 
(słownie: ………………………………..). 

3. Wynagrodzenie określone w ust. 1 zawiera wszelkie koszty Wykonawcy związane 
z realizacją przedmiotu umowy, w tym koszty opakowania i transportu. 

4. Wynagrodzenie zostanie wypłacone przez Zamawiającego na podstawie prawidłowo 
wystawionych przez Wykonawcę faktur VAT, za każdy wydrukowany numer miesięcznika, 
w terminie do 30 dni od terminu jej dostarczenia do siedziby Zamawiającego. Podstawą 
wystawienia faktury jest protokół odbioru podpisany przez obie strony umowy, o którym 
mowa w §3 ust. 7. Wejście w życie zmiany stawki podatku VAT nie powoduje zmiany 
wynagrodzenia Wykonawcy określonego w ust. 1 i strony są związane zaproponowanymi 
przez Wykonawcę cenami jednostkowymi brutto określonymi w formularzu ofertowym. Po 
wejściu w życie zmiany, Wykonawca zobowiązany jest do wystawiania faktur 
uwzględniając obowiązującą stawkę podatku poprzez zmniejszenie cen jednostkowych 
netto, bez zmiany cen jednostkowych brutto. Powyższa zmiana nie powoduje zmiany 
umowy i konieczności zawierania aneksu.  

5. Faktury winny być wystawione na następujące dane:  
Nabywca: Województwo Małopolskie, ul. Basztowa 22, 31-156 Kraków, NIP 6762178337. 
Odbiorca: Małopolskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli, ul. Lubelska 23, 30-003 
Kraków. 

6. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 
7. Wykonawca oświadcza, że jest posiadaczem rachunku bankowego nr …….. 

i zobowiązuje się do jego utrzymania oraz wykazania w wykazie podatników VAT (tzw. 
„Biała lista”) nie krócej niż do chwili dokonania rozliczeń z Zamawiającym wynikających 
z umowy.  

mailto:d.tambor@mcdn.edu.pl
mailto:oswiecim@mcdn.edu.pl
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8. Faktury winny być wystawione na następujące dane:  
Nabywca: Województwo Małopolskie, ul. Basztowa 22, 31-156 Kraków, NIP 6762178337. 
Odbiorca: Małopolskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli, ul. Lubelska 23, 30-003 
Kraków. 

9. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 
 

§5 

1. Osobą odpowiedzialną za realizację umowy oraz dokonanie odbioru przedmiotu umowy 
ze strony Zamawiającego jest p. Daria Grodzka – redaktor naczelna „Hejnału 
Oświatowego” lub osoba upoważniona. 

2. Osobą odpowiedzialną za realizację niniejszej umowy ze strony Wykonawcy jest 
…………….. lub osoba upoważniona. 

3. O każdej zmianie osób wskazanych w ust. 1 – 2 poinformują się pisemnie lub mailowo, 
bez konieczności zawierania aneksów. 

§6 
1. Strony ustanawiają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 

umowy w formie kar umownych. 
2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 2% wartości brutto 

wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1 za każdy przypadek niespełnienia wymogów 
jakościowych zawartych w opisie przedmiotu zamówienia (§1) lub za każdy dzień 
opóźnienia w dostawie sukcesywnej. 

3. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną z tytułu odstąpienia od umowy 
z przyczyn występujących po stronie Wykonawcy w wysokości 20% wynagrodzenia 
określonego w § 4 ust. 1. 

4. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną za odstąpienie od umowy z przyczyn 
występujących po stronie Zamawiającego w wysokości 20% wynagrodzenia 
określonego w § 4 ust. 1. 

5. Należna kara umowna podlega potrąceniu z należnością wynikającą z faktury 
przedstawionej Zamawiającemu do zapłaty. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego 
na zasadach ogólnych kodeksu cywilnego, jeżeli wartość szkody przekroczy wielkość 
kar umownych.  

7. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od niniejszej umowy: 
1) w przypadku stwierdzenia trzeciego opóźnienia w realizacji umowy przez 

Wykonawcę bez względu na długość okresu opóźnienia, 
2) w przypadku stwierdzenia opóźnienia Wykonawcy w realizacji umowy, 

przekraczającego 7 dni, 
3) w razie stwierdzenia nienależytego wykonywania umowy przez Wykonawcę 

w zakresie jakości świadczonych usług, to jest w szczególności: 
niestarannego składu graficznego, nieuwzględniania uwag Zamawiającego, 
wad jakościowych druku.  

8. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku opóźnienia 
Zamawiającego w zapłacie należności, przekraczającego 30 dni. 

9. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy powinno zostać złożone w terminie 14 dni od 
zaistnienia okoliczności stanowiących podstawę odstąpienia. 

 
§7 

Zmiana postanowień umowy wymaga dla swej ważności zachowania formy pisemnej. 
 

§8 
W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 
cywilnego. 
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§9 
Ewentualne spory powstałe podczas realizacji niniejszej umowy rozstrzygane będą przez 
sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

 
 

§10 
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla 
Zamawiającego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy. 
 
 
 
 
 
ZAMAWIAJĄCY         WYKONAWCA 
 
 
 
 
 
 
 
 

Załącznik nr 1 do umowy – dostawa numerów czasopisma 

Załącznik nr 2 do umowy – protokół odbioru 
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Załącznik nr 1 do umowy 

 

 

 

Dostawa 9 numerów czasopisma w nakładzie 1 000 egzemplarzy oraz 1 numeru (nr 8-

9, sierpniowo-wrześniowego) w nakładzie 2 000 egzemplarzy „Hejnału Oświatowego”, 

czasopisma Małopolskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli dla MCDN i Ośrodków 

 

 
 

Nazwa, adres 

 

nr 1-6/7, 10-12 nr 8-9 

MCDN  
ul. Lubelska 23 
30-003 Kraków 
 

100 
 

100 

MCDN Ośrodek w Krakowie 
ul. Garbarska 1 
31-131 Kraków 
 

300 
 

500 

MCDN Ośrodek w Tarnowie 
ul. Nowy Świat 30 
33-100 Tarnów 
 

200 500 

MCDN Ośrodek w Nowym Sączu 
ul. Jagiellońska 61 
33-300 Nowy Sącz 
 

200 
 

500 

MCDN Ośrodek w Oświęcimiu 
ul. M. Kolbego 8 
32-600 Oświęcim 
 

200 
 

400 
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Załącznik nr 2 do umowy 

 

 
 
Protokół odbioru dostawy do umowy nr …………………… z dn. …………….. 2023 r. 
 

 

 
Odbiorca 

…………………….. 

…………………….. 
 
 
Przedmiot odbioru: 
„Hejnał Oświatowy” nr …………., nakład 1 000 egzemplarzy/ 2 000 egzemplarzy 
 
 
 

Dostawa zrealizowana zgodnie z zamówieniem. Materiały nieuszkodzone, oryginalnie 

zapakowane, oznaczone w widoczny sposób umożliwiający ich identyfikację. 

 

 

 

Podpis dostawcy towaru     Podpis odbierającego towar 

………………………..      ………………………….. 


