Załącznik Nr 1
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Data i miejsce: Kraków, dnia 03.06.2019 r.

Znak sprawy: Znak: BO.271.40.2019
	Przedmiotem zamówienia jest organizacja dwóch jednodniowych pokazów zajęć z programowania realizowanego w ramach projektu pt. „Zajęcia z programowania i robotyki przy Szkole Podstawowej w Radłowie”, który finansowany jest w ramach III edycji Budżetu Obywatelskiego Województwa Małopolskiego

	Zamówienie wykonywane będzie w dniach:

 14 czerwca 2019 r. i  23 listopada 2019 roku (sobota). Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany terminów pokazów o czym poinformuje Wykonawcę z mini 3 dniowym wyprzedzeniem.


Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje w szczególności:

a) zapewnieniu sali gimnastycznej lub wydzielonej części szkoły umożliwiającej zorganizowanie pokazu  oraz min. 1 sali dydaktycznej (multimedialnej), 

b) promocje pokazu,

c) serwis fotograficzny, 

d) zapewnieniu usługi gastronomicznej,

Opis

1. Miejsce organizacji pokazu: Szkoła Podstawowa im. Bohaterów Września 1939 roku, ul. Szkolna 1, 33-130 Radłów

2. Zakres zadania obejmuje: 
a) wynajęcie (wraz z sformalizowaniem) wynajmu sal/pomieszczeń na realizację pokazu, tj. sala gimnastyczna lub części szkoły umożliwiającej zorganizowanie pokazu  oraz jedną salę dydaktyczną (multimedialną),

b) przygotowanie, wydrukowanie (w kolorze) oraz rozesłanie zaproszeń na pokaz, 
w liczbie około 35 sztuk, przy współpracy z MCDN. Zaproszenia do udziału w pokazie skierowane są przedstawicieli lokalnych władz, przedstawicieli nauki, rodziców oraz osób związanych z edukacją. MCDN w dacie zawarcia umowy prześlę wzór zaproszenia oraz listę zaproszonych osób. 

c) zapewnianie promocji wydarzenia na stronie internetowej Urzędu Miasta Radłowa oraz szkół zlokalizowanych na terenie gminy,

d) zapewnienie cateringu dla co najmniej 130 osób obejmującego: kawę, herbatę, soki, ciasta.

e) serwis zdjęciowy,

f) koordynowanie działań związanych z techniczną i organizacyjną stroną pokazu, 

3. Program:

W dniu 14.06.2019 r.

10:00 – 11:30 -  warsztaty z programowania w Pixblocks, 

11:30 – 11:45 – przerwa kawowa, indywidualne pokazy zaprogramowanych przez uczniów robotów,

11:45 – 13:30 – warsztaty z programowania robotów Lego Mindstorms,

13:30- zakończenie.

W dniu 23.11.2019 r.

9:00 – 9:15 -  otwarcie spotkanie, przywitanie gości, 

9:15 – 9:45 – prezentacja multimedialna 

9:45 – 10:15 – przerwa kawowa

10:15 – 11:30 – indywidualne pokazy robotów zbudowanych i zaprogramowanych przez uczestników zajęć,  

11:30- zakończenie, 

4. Wykonawca zapewni 2 sale do realizacji zajęć dydaktycznych wraz z obsługą techniczną w następującej konfiguracji: 

a) sala gimnastyczna lub duża aula dla min, 130 osób oraz drugą salę dla min. 15 osób. 
b) obie sale muszą być standardowo wyposażona w projektor multimedialny, ekran, laptop. Sale muszą być wyposażone w krzesła. Przy wejściu lub na drzwiach do budynku Wykonawca zapewni możliwość rozmieszczenia wywieszek informacyjnych. Zamawiający wyklucza wykorzystanie stołówki realizację programowania robotów.  
c) sala gimnastyczna lub duża aula musi zostać wyposażona w nagłośnienie.
d) sale muszą być całkowicie przygotowane na godzinę przed pokazem tzn. zakończony montaż sprzętu niezbędnego do przeprowadzenia prezentacji, sprzętu do nagłośnienia, zakończone prace związane z ustawieniem miejsc siedzących.

e) miejsca siedzące, dostosowane w miarę możliwości do liczby uczestników w ustawieniu teatralnym. Uczestnicy muszą mieć zapewniony swobodny widok na ekran z każdego miejsca sali. Uczestnicy muszą mieć zapewnione swobodne dojście do wszystkich miejsc siedzących,

f) wyposażenie Sali gimnastycznej lub dużej auli: projektor multimedialny, laptop kompatybilny z projektorem oraz pilot ze wskaźnikiem do prezentacji (tzw. prezenterem), podgląd prezentacji dla prelegenta umieszczony w miejscu umożliwiającym bezproblemowy widok prezentacji jak również obrazu z ekranu, nagłośnienie w postaci głośników ustawionych po dwóch stronach Sali.

g) Na czas realizacji pokazu uczestnikom udostępnione będzie miejsce na ubrania. 

5. Druk zaproszeń polegał będzie na wydrukowaniu około 35 sztuk zaproszeń. Format każdego z zaproszeń A4, papier kremowy, gramatura min. 160 g/m2. Zaproszenia podpisane zostaną przez Dyrektora MCDN w Krakowie. Wykonawca w ramach realizacji zadania zobowiązany będzie do dostarczenia do MCDN w Krakowie wszystkich wydrukowanych zaproszeń a następnie odebraniu ich i rozesłaniu lub osobistym dostarczeniu pod wskazane adresy. Wykluczone jest wysyłanie skanów zaproszeń do zaproszonych gości.  

6. Zapewnienie promocji wydarzeń polegać będzie na umieszczeniu na stronach internetowych Urzędu Miasta Radłowa oraz Szkoły Podstawowej w Radłowie informacji o zaplanowanym na dzień: 14.05.2019 roku i 23.11.2019 roku warsztatów z programowania oraz pokazów. Informacje należy umieścić poprzez administratorów poszczególnych stron po otrzymaniu wymaganych zgód odpowiedzialnych osób. Promocja w pozostałych placówkach edukacyjnych Gminy Radłów odbędzie się poprzez przygotowanie i wywieszenie stosowych informacji na tablicach ogłoszeń w szkołach.     

7. Wykonawca w ramach realizacji zamówienia zapewni usługi gastronomiczne uczestnikom szkolenia w postaci:

a) przerwa kawowa- menu przerwy kawowej: 
· kawa rozpuszczalna i sypana 100% arabica co najmniej 4g/ dla 60 osób,
· woda do kawy podana w warnikach – 250 ml/os.

· cukier – 20g/os.,

· mleko 3,2% podawane w dzbankach - 60ml/ dla 60 osób,

· sok pomarańczowy 100 % w kartonikach, po 200 ml./dla 70 osób,(dzieci),

· różne ciastka kruche bankietowe (kruche rożki, pierniczki itp.) w ilości min. 100g na osobę,
· Wykonawca zobowiązuje się zapewnić przerwę kawową zgodnie z harmonogramem. Przerwa kawowa powinna być zorganizowana na zewnątrz sal w których będą prowadzone warsztaty i pokazy, w jej pobliżu. W trakcie przerwy kawowej Wykonawca zapewni obsługę (niezbędny personel i wyposażenie tj. obrusy, dekoracje stołów, filiżanki, sztućce, talerzyki, serwetki, serwis do kawy itp.) jak również sprzątanie.

· Podczas serwowania poczęstunku nie dopuszcza się stosowania plastikowych lub papierowych kubeczków, sztućców, talerzy itp. 

· Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania norm i przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów spożywczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia. (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 149 z późn. zm.)). Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania posiłków wyłącznie przy użyciu produktów świeżych.

8. Serwis zdjęciowy. Wykonawca zapewni obsługę fotograficzną pokazu. Wykona zdjęcia o rozdzielczości nie mniejszej niż 300 dpi, w tym: reportażowe z przebiegu pokazu, przestrzeni oraz pamiątkowe (indywidualne i zbiorowe) oprócz dokumentowania przerwy kawowej. Łącznie nie mniej niż 50 zdjęć. Wykonane zdjęcia zostaną przekazane Zamawiającemu wraz z pełnymi prawami autorskimi po wykonaniu zadania. Nie później niż 3 dni po zakończeniu pokazu, Wykonawca przekaże Zamawiającemu zdjęcia w formie zapisu cyfrowego – na płycie CD lub pendrive. Uprzednio Wykonawca dokona niezbędnej obróbki zdjęć, w celu poprawy ich jakości.

9. koordynowanie działań związanych z techniczną i organizacyjną stroną pokazu. Wykonawca wyznaczy min. jedną osobę, która pełnić będzie dyżur podczas trwania pokazu. 

II. Opis obliczenia ceny i kryterium oceny ofert.
	Opis sposobu obliczenia ceny.

	1)
	Należy podać cenę netto oraz cenę brutto. W cenie brutto należy uwzględnić kwotę podatku od towarów i usług (VAT).

	2)
	W cenę oferty powinny zostać wkalkulowane wszystkie inne koszty związane z wykonaniem zamówienia. Wykonawca, kalkulując cenę oferty, winien uwzględnić wszelkie koszty jakie poniesie, celem należnej realizacji przedmiotu umowy, zgodnie z obowiązującymi przepisami, a także wymaganiami Zamawiającego określonymi w niniejszym opisie przedmiotu zamówienia oraz formularzu cenowym.

	3)
	Wykonawcy zobowiązani są do bardzo starannego zapoznania się z przedmiotem zamówienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogącymi mieć wpływ na szacowanie wartości zamówienia.


4) Kryterium oceny ofert: 100% najniższa cena brutto.

5) Zamawiający informuje, że cenę oferty Wykonawca wskazuje wyłącznie celem porównania przez Zamawiającego ofert oraz wyboru przez Zamawiającego oferty najkorzystniejszej. Cena oferty wskazana w formularzu ofertowym stanowi jednocześnie maksymalną wartość wynagrodzenia brutto dla Wykonawcy. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie wyłącznie za faktycznie wykonane usługi. 

6) Wykonawca zgadza się na warunki płatności: przelew w terminie do 30 dni od dania dostarczenia prawidłowo wystawionego rachunku lub faktury VAT po wcześniejszym podpisaniu protokołu odbioru „bez zastrzeżeń”.
III. Sposób przygotowania oferty:
Oferta powinna zawierać wypełniony, podpisany i opieczętowany druk "Formularza oferty" - 
Załącznik nr 2.
………………Mariusz Gdowski……….…

(podpis pracownika MCDN / zajmującego 

się realizacją procedury wyboru wykonawcy)

