Załącznik Nr 1
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Data miejsce    20.02.2019r.
Znak sprawy: OK.DAO.271.2.19
I. Przedmiot zamówienia

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie usługi przygotowania, dostarczenia i wydania poczęstunku wraz z obsługą kelnerską dla max. 250 uczestników Konferencji pn. ,,VIII Salon Wydawców-Edukacja XXI wieku-Jak być twórczym, kreatywnym, innowacyjnym nauczycielem” organizowanej w dniu 26 marca 2019r. przez MCDN ODN w Krakowie w Centrum Kongresowym w Krakowie al. 29 Listopada 46. 
2. Konferencja planowana jest na max. 250 uczestników.
3. Wykonawca będzie świadczył usługę cateringową, zgodnie ze zgłoszonym przez Zamawiającego zapotrzebowaniem na obsługę Konferencji. Zapotrzebowanie dla Wykonawcy zostanie przygotowane w formie pisemnej lub elektronicznej i będzie zawierało informacje niezbędne do jego realizacji. Zapotrzebowanie zostanie dostarczone Wykonawcy na minimum 5 dni roboczych przed realizacją usługi, z zastrzeżeniem możliwości skrócenia tego okresu za obustronną zgodą. Wykonawca będzie zobowiązany do niezwłocznego potwierdzenia otrzymania zapotrzebowania pocztą elektroniczną.
4. Zakres przedmiotu umowy obejmuje w szczególności:

a) przygotowanie, dostarczenie, wydanie zamawianego poczęstunku wraz z obsługą kelnerską,

b) dostarczenie niezbędnych do prawidłowej oraz estetycznej realizacji zamówienia naczyń, sztućców, obrusów, serwetek, 

c) przygotowanie wystroju stołów wraz z doborem i dostarczeniem odpowiedniej zastawy stołowej.
5. Zakres poczęstunku (menu) na konferencji, wskazany został szczegółowo w formularzu cenowym(zapotrzebowaniu), stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej umowy.
6. Zgodnie z asortymentem wskazanym w formularzu cenowym Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć na konferencję: 

a) termos z gorącą kawą o pojemności umożliwiającej wydanie porcji po 200 ml kawy na uczestnika konferencji,

b) termos lub warnik z gorącą wodą o pojemności umożliwiającej wydanie porcji po min. 200 ml herbaty na uczestnika konferencji,

c) stoły i zastawę stołową stosownie do ilości uczestników konferencji, przy czym Zamawiający nie dopuszcza użycia naczyń ani sztućców plastikowych, 

d) obrusy z tkaniny na nakrycie stołów, serwetki jednorazowe w serwetnikach.
7. Zamawiający zapewni Wykonawcy dostęp do pomieszczeń, w których będzie świadczona usługa wraz z obsługą kelnerską.
8. Inne warunki realizacji zamówienia:

a) wykonawca odpowiada za usuwanie i utylizację odpadków i śmieci wytworzonych w związku 
z realizacją umowy,

b) wykonawca odpowiada za transport przedmiotu zamówienia oraz podanie go zgodnie 
z wymaganiami sanitarnymi dotyczącymi żywności i żywienia.

9. Usługa będzie wykonywana w sposób profesjonalny oraz nie zakłócający przebiegu konferencji. 
10. Wykonawca jest zobowiązany do: świadczenia usługi cateringowej wyłącznie przy użyciu produktów spełniających obowiązujące przepisy i normy jakości produktów spożywczych. 
11. Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania, dostarczenia i wydania poczęstunku wyłącznie dla liczby osób wskazanych przez Zamawiającego w Zapotrzebowaniu.
12. Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie, obliczone zgodnie z formularzem cenowym, za cały przedmiot zamówienia w łącznej kwocie:             zł brutto(słownie:  00/100), w tym należny podatek VAT w wysokości 8% i 23% tj.     zł, wartość netto:……..
13. Kwota, o której mowa w pkt 12 stanowi maksymalną wartość wynagrodzenia brutto dla Wykonawcy. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie jedynie za faktycznie wykonaną usługę cateringową na podstawie złożonego przez Zamawiającego zapotrzebowania. Wykonawca nie będzie wnosił żadnych roszczeń z tytułu niewyczerpania przez Zamawiającego kwoty wskazanej w pkt 12
14. Wynagrodzenie, o którym mowa w pkt 12  obliczone będzie, zgodnie z formularzem cenowym stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej umowy i stanowi zapłatę za wszelkie, wynikające z umowy czynności i obowiązki Wykonawcy oraz wszelkie koszty bezpośrednie i pośrednie, jakie Wykonawca poniesie z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu umowy, zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki, ubezpieczenia i inne opłaty, 
a szczególności prawidłowy podatek VAT.
15. Wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu świadczenia usługi cateringowej w ramach zapotrzebowania zostanie obliczone jako: suma iloczynów cen jednostkowych brutto za porcję 
dla każdej z pięciu kategorii posiłków i napojów, o których mowa w tabeli formularza cenowego (Załącznik nr 2) razy ilość porcji/uczestników Konferencji wskazana przez Zamawiającego w zapotrzebowaniu.
16. Wykonanie zapotrzebowania Strony potwierdzą protokołem odbioru(załącznik nr 1 do umowy), który stanowił będzie podstawę do wystawienia faktury VAT. Protokół odbioru musi zostać podpisany przez osoby odpowiedzialne za realizację postanowień niniejszej umowy.
17. Strony postanawiają, że uprawnionymi do realizacji niniejszej umowy, w tym składania zapotrzebowania oraz podpisywania protokołu odbioru są: 

a) Z ramienia Zamawiającego: Pan Mariusz Grysak, Tel…………….., email: m.grysak@mcdn.edu.pl
b) z ramienia Wykonawcy: Pan………………, Tel…………….., email:………..
18. Fakturę za wykonanie usługi, stanowiącej przedmiot umowy należy wystawić na dane: 
Nabywca: Województwo Małopolskie, ul. Basztowa 22, 31-156 Kraków, NIP 6762178337, Odbiorca: Małopolskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli, ul. Lubelska 23, 30-003 Kraków.
i doręczyć do Małopolskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli, ul. Lubelska 23, 30-003 Kraków,
 w terminie do 7 dni po realizacji.
19. Należność za zrealizowane zapotrzebowanie płatna będzie przelewem na konto Wykonawcy 
 w  terminie 30 dni od otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT,  
         przy czym za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.

20.  W przypadku, gdy treść faktury będzie kwestionowana przez Zamawiającego i będzie wymagała

   poprawienia ze strony Wykonawcy, za datę otrzymania faktury będzie uznana data wpływu faktury
  do Zamawiającego z poprawioną treścią.
21. Wykonawca nie ma prawa dochodzenia zapłaty jakichkolwiek kwot nie wynikających z treści oferty. 
II.  Termin realizacji: 
Umowa realizowana będzie w dniu 26.03.2019r.
III. Opis obliczenia ceny i kryterium oceny ofert:
1. Należy podać cenę netto oraz cenę brutto. W cenie brutto należy uwzględnić kwotę podatku od towarów i usług (VAT). Całkowitą cenę brutto oferty stanowi suma wartości brutto z wiersza 
pn.,, Całkowita wartość oferty, suma” z formularza cenowego, stanowiącego załącznik 
nr 2 do niniejszego rozeznania rynku.
2. W cenę oferty powinny zostać wkalkulowane wszystkie inne koszty związane z wykonaniem zamówienia. Wykonawca, kalkulując cenę oferty, winien uwzględnić wszelkie koszty jakie poniesie, celem należnej realizacji przedmiotu umowy, zgodnie z obowiązującymi przepisami, a także wymaganiami Zamawiającego określonymi w niniejszym opisie przedmiotu zamówienia oraz formularzu cenowym.
3. Wykonawcy zobowiązani są do bardzo starannego zapoznania się z przedmiotem zamówienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogącymi mieć wpływ na cenę zamówienia.

4. Kryterium oceny ofert: 100% najniższa cena brutto.

5. Zamawiający informuje, że cenę oferty Wykonawca wskazuje wyłącznie celem porównania przez Zamawiającego ofert oraz wyboru przez Zamawiającego oferty najkorzystniejszej. Cena oferty wskazana w formularzu ofertowym stanowi jednocześnie maksymalną wartość wynagrodzenia brutto dla Wykonawcy. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie wyłącznie za faktycznie wykonaną usługę cateringową na podstawie złożonego przez Zamawiającego zapotrzebowania.
IV. Sposób przygotowania oferty:
Oferta powinna zawierać wypełniony, podpisany i opieczętowany druk "formularza oferty" - 
Załącznik nr 3 oraz wypełniony, podpisany i opieczętowany druk formularza cenowego, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego rozeznania.
Do oferty należy dołączyć dokument rejestrowy (CEIDG, KRS).
V. Sposób, miejsce i termin złożenia oferty:

Oferty należy przesłać faksem na numer 12 422 30 26, mailem na adres: m.grysak@mcdn.edu.pl lub złożyć osobiście do dnia 21.02.2019r. do godz. 16.00 w MCDN / MCDN ODN* Kraków, 
ul. Garbarska 1, 31-131 Kraków, w Kancelarii Ośrodka.
VI. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami:

Informacji na temat niniejszego zapytania udziela Pan/Pani Mariusz Grysak, tel. 12 422 86 13 
wew. 134, e-mail:m.grysak@mcdn.edu.pl
………………………………Mariusz Grysak……….……………….……....

(podpis pracownika MCDN /MCDN ODN zajmującego 

się realizacją procedury wyboru wykonawcy)

