Załącznik nr 3
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Data, 17.07.2019 r.

Znak sprawy: PIA/271/1/19

I. Przedmiotem zamówienia jest usługa druku, opracowania graficznego, introligatorni, składu i korekty informatora o formach doskonalenia i dokształcania nauczycieli 2019/2020, plakatów informacyjnych, zaświadczeń oraz teczek MCDN i foliowych reklamówek z nadrukiem wraz z dostawą na potrzeby Małopolskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli, zgodnie z poniższą specyfikacją:
a) parametry informatora: format: A5, objętość: ok. 123 strony plus okładka, nakład: 3 650 egz., gramatura papieru: środek – offset min. 90g/m2, kolorystyka: środek: 4+4 kolory CMYK; 

· Okładka foliowana – karton, pełny kolor dwustronnie, zewnętrzna – błyszcząca, wewnętrzna – lakierowana, introligatornia obejmuje klejenie, okładka kolor CMYK – gramatura kartonu okładkowego – min. 230g/m2. Grzbiet okładki z opisem; 
· Publikacja posiada numer ISSN;
· Poszczególne części Informatora (działy) powinny odróżniać się akcentami kolorystycznymi, np. na marginesach, w tytułach i na brzegach stron (zakładki), umożliwiającymi łatwiejsze odnajdywanie interesujących czytelnika tematów, zastosowana przez Wykonawcę kolorystyka powinna nawiązywać do barw użytych w logo Województwa Małopolskiego oraz logo Małopolskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli; 
· Na końcu Informatora należy zastosować dodatkowe rozwiązania podnoszące komfort korzystania z publikacji, w rodzaju miejsca na notatki. Wykonawca zobowiązany jest zaproponować atrakcyjną formę tej części Informatora;
b) parametry plakatu informacyjnego: format: A3, nakład 3 250 egz., papier kreda błyszcząca min. 150 g, kolorystyka 4+0 CMYK;
c) parametry zaświadczeń – druk offsetowy, format A4, kolor 4+1, druk dwustronny, papier offsetowy biały min. 120 g, nakład: 18 000 sztuk;
d) parametry teczek MCDN - nakład 2 000 szt., format 520x430mm, zadruk jednostronny 4+0, rodzaj papieru karton min. 250g; 

e) parametry reklamówek foliowych - nakład 6 000 szt., torba foliowa z wyciętym uchem typu „Market”, uchwyt wzmocniony dodatkową folią – dogrzewany (podklejony DKT), wymiar torby – około 370 mm szerokość x 470 mm wysokość, kolor – biały, folia – LDPE, grubość folii: min. 60 mikronów, zakładka dolna – 30 mm, nadruk 4+4 CMYK, na torbach należy wykonać dwustronny nadruk (według projektu).
Ogólne warunki realizacji zamówienia:
· Druk powinien być wykonany techniką, która zapewni jego bardzo wysoką jakość, czytelność, trwałość, bez zamazań, zaczernień i paskowania. 
· Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy zgodnie z zapisami Systemu Identyfikacji Wizualnej Województwa Małopolskiego.
· Realizacja wszystkich elementów zamówienia wymaga ścisłej współpracy Wykonawcy z Zamawiającym. Wykonawca zobowiązuje się do uwzględnienia uwag i sugestii Zamawiającego podczas wykonania przedmiotu umowy.
· Przed drukiem, Wykonawca przedstawi Zamawiającemu wszystkie elementy zamówienia w osobnych plikach (w formacie pdf w wersji do druku, dodatkowo Informator oraz plakat w formacie dokumentu umożliwiającego edycję) do akceptacji w terminie do 7 sierpnia 2019 r. Zamawiający ma prawo wniesienia uwag do poszczególnych elementów zamówienia w terminie 2 dni roboczych. Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić uwagi Zamawiającego w terminie 2 dni roboczych od ich przesłania przez Zamawiającego i przesłać poprawione pliki (w formacie pdf w wersji do druku, dodatkowo Informator oraz plakat w formacie dokumentu umożliwiającego edycję) do akceptacji przez Zamawiającego.
· Dostarczany przedmiot umowy powinien być umieszczony w pudełkach kartonowych, dostosowanych do formatu dostarczanego przedmiotu umowy, oklejonych mocną taśmą samoprzylepną w sposób gwarantujący ich bezpieczny transport. Wewnątrz pudełek należy wypełnić wszelkie luzy, aby uniemożliwić przesuwanie się zawartości. Niedopuszczalne są duże luzy w pudełkach kartonowych lub zbyt ciasne pudełka. Na każdym z pudełek powinna być trwale naklejona kartka zawierająca informację o zawartości i liczbie egzemplarzy.
· Wykonawca dokona korekty i redakcji treści Informatora i plakatu, która powinna uwzględniać minimum:
- poprawienie błędów ortograficznych, interpunkcyjnych i gramatycznych;

- poprawienie błędów językowych i powtórzeń;

- poprawienie stylu zdań, szyku zdań;

- poprawienie literówek; 

- poprawienie opuszczenia słów;
- wskazanie niejasności i błędów logicznych w tekście i ustalenie prawidłowych zapisów w konsultacji z Zamawiającym;
- ujednolicenie zapisów: skrótów, nazw, jednostek, wyróżnień;
- ujednolicenie wyglądu elementów ilustracyjnych (zdjęcia, grafiki, logo);
- sprawdzenie pod kątem poprawności dodatkowych elementów takich jak: spis treści. 

· W ramach wykonania redakcji technicznej, opracowania graficznego i składu Informatora i plakatu, Wykonawca w szczególności:

- dokona obróbki i korekty elementów ilustracyjnych, grafik, zdjęć; 

- dokona obróbki graficznej okładki Informatora w celu dostosowania projektu do wartości drukarskich; 

- zastosuje elementy kompozycyjne i syntetyzujące treść: sposób akcentowania rozdziałów, wyróżnienia w tekście, ramki, schematy, zakładki; ujednolici formaty czcionek; 

- dokona obróbki spisu treści, zastosuje numerację stron zgodnie z zasadami przygotowywania publikacji, w tym usunie numery stron z nienadrukowanych stron dla poszczególnych działów; 

- wykona korektę składu, w szczególności: wyeliminuje ze składu błędy ortograficzne, interpunkcyjne i gramatyczne; wyeliminuje błędy powstałe podczas wykonywania składu; poprawi literówki; poprawi błędne dzielenie wyrazów, akapitów, kolumn; usunie bękarty i wdowy; poprawi rozbieżności treści pomiędzy plikiem źródłowym a składem; poprawi spis treści.
II. Wynagrodzenie za realizację dostawy:

1. Faktura z realizacji dostawy wystawiona będzie wyłącznie na: 
Nabywca - Województwo Małopolskie, ul. Basztowa 22, 31-156 Kraków, NIP: 676-217-83-37;

Odbiorca - Małopolskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli, ul. Lubelska 23, 30-003 Kraków.

2. Należność za dostawę płatna będzie przelewem na konto Wykonawcy w terminie 30 dni od otrzymania faktury VAT, przy czym za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.
3. Termin wykonania przedmiotu umowy: zgodnie ze złożona ofertą, jednorazowo, maksymalnie 
w terminie do 20 sierpnia 2019 r.
III. Opis obliczenia ceny i kryterium oceny ofert.

1. Należy podać cenę netto oraz cenę brutto. W cenie brutto należy uwzględnić kwotę podatku od towarów i usług (VAT). Cena winna być podana w złotych polskich, do dwóch miejsc po przecinku.
2. W cenę oferty powinny zostać wkalkulowane wszystkie inne koszty związane z wykonaniem zamówienia.

3. Wykonawcy zobowiązani są do bardzo starannego zapoznania się z przedmiotem zamówienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogącymi mieć wpływ na cenę zamówienia.
4. Kryterium oceny ofert: 100% najniższa cena brutto.

IV. Sposób przygotowania oferty:

Oferta powinna zawierać wypełniony i podpisany druk „formularza ofertowego” - Załącznik nr 2 oraz „formularza cenowego” - Załącznik nr 1 do niniejszego rozeznania.

V. Miejsce dostarczenia zamówienia: 

Wykonane materiały dostarczone powinny być do 4 lokalizacji w godz. 8.00-16:00 tj.: 

ODN Kraków, 31-131 Kraków, ul. Garbarska 1, tel. 12 422-93-06

ODN Nowy Sącz, 33-300 Nowy Sącz, ul. Jagiellońska 61, tel. 18 443-71-72

ODN Oświęcim, 32-600 Oświęcim, ul. Bema 4, 33 844-43-14

ODN Tarnów, 33-100 Tarnów, ul. Nowy Świat 30, tel. 14 688-88-10

W ilościach zgodnych z tabelą poniżej:

	Lp.
	Materiały
	Ilości
	RAZEM

	
	
	ODN 
Kraków
	ODN 
Nowy Sącz
	ODN
Oświęcim
	ODN 
Tarnów
	

	1
	Informator
	1 650
	950
	400
	650
	3 650

	2
	Plakaty
	1 650
	700
	300
	600
	3 250

	3
	Zaświadczenia
	12 000
	2 000
	1 000
	3 000
	18 000

	4
	Teczki MCDN
	750
	500
	250
	500
	2 000

	5
	Torby foliowe
	2 000
	1 000
	2 000
	1 000
	6 000


VI. Sposób, miejsce i termin złożenia oferty:

Oferty należy przesłać e-mailem na adres: s.kopec@mcdn.edu.pl do dnia 22.07.2019r. do godz. 15.00.

VII. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami:

Informacji na temat niniejszego zapytania udziela Pan/Pani Sylwester Kopeć, tel. 12 61 71 109, e-mail: s.kopec@mcdn.edu.pl
Sylwester Kopeć

