Załącznik nr 1

Znak sprawy: WAO.240.1.1.21 
Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów dla Małopolskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli i jego Ośrodków w okresie od 03.01.2022r. do 31.12.2023r.      
2. Usługi pocztowe, o których mowa wyżej  realizowane będą na zasadach określonych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe, innych aktach prawnych związanych z realizacją usług będących przedmiotem zamówienia.   

3. Przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki w następujących rodzajach:

1) Przesyłki listowe krajowe:

a) Zwykłe ekonomiczne  – przesyłki nierejestrowane, nie będące przesyłkami najszybszej kategorii,

b) Zwykłe priorytetowe - przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii,

c) Polecone ekonomiczne – przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii,

d) Polecone priorytetowe - przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii,

e) Polecone ekonomiczne za zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – nie będące przesyłkami najszybszej kategorii, przyjęte  za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru,

f) Polecone priorytetowe za zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) - przesyłki najszybszej kategorii przyjęte  za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru.

2) Przesyłki listowe zagraniczne:

a) Polecone priorytetowe- przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii (Strefa A-Europa, łącznie z Cyprem, Rosją i Izraelem).

4. Wyróżnia się następujące formaty przesyłek listowych krajowych i zagranicznych:

1) Format S to przesyłka o wadze do 500 g i max wymiarze kopert C5 szerokość 162 mm, długość 229 mm, wysokość 20 mm,
2) Format M to przesyłka o wadze M do 1000 g i max wymiarze kopert C4 szerokość 229 mm, długość 324 mm, wysokość 20 mm,

3) Format L to przesyłka o wadze do 2000 g i ponad wymiar koperty C4 – suma szerokości, długości i wysokości  900 mm, przy czym długość (największy z tych wymiarów) nie może przekroczyć 600 mm.

5. Miejscem nadania przesyłek  będą wskazane placówki Wykonawcy, oddalone maksymalnie do 2,0 km od wskazanych jednostek Zamawiającego, czynne  od poniedziałku do piątku w dni robocze, w godzinach co najmniej od 10.00 do 16.00. 

1) MCDN Kraków ul. Lubelska 23 – biuro główne

2) MCDN – Ośrodek w Krakowie, ul. Garbarska 1

3) MCDN – Ośrodek w Oświęcimiu, ul. Bema 4

4) MCDN – Ośrodek w Nowym Sączu, ul. Jagiellońska 61

6. MCDN – Ośrodek w Tarnowie, ul. Nowy Świat 30.

7. Przesyłki do wskazanej placówki Wykonawcy dostarczy Zamawiający.

8. Zwroty przesyłek oraz potwierdzenia odbioru będą doręczane przez Wykonawcę do jednostek  Zamawiającego wskazanych w pkt 5.

9. W przypadku gdy punkty wysyłki korespondencji będą oddalone powyżej 2,0 km od miejsc wskazanych w pkt 5 Wykonawca zobowiązany jest do odbioru przesyłek przygotowanych do wysłania,  w dni robocze, w godzinach  pomiędzy 14.00-15.00 w sekretariatach ww. jednostek. Odbioru przesyłek  będzie dokonywać upoważniony przedstawiciel Wykonawcy, po okazaniu stosownego upoważnienia. 

10. Zamawiający zobowiązuje się do: 
1) przygotowania przesyłek do nadawania zgodnie z obowiązującymi przepisami,
2) nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć: 
a) dla przesyłek nierejestrowanych (zwykłych) – zestawienia ilościowe przesyłek wg poszczególnych kategorii, 
b) dla przesyłek rejestrowanych – wpisy w pocztowej książce nadawczej, dokonywane z uwzględnieniem podziału na poszczególne kategorie przesyłek,
3) umieszczania na każdej nadawanej przesyłce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, określenia rodzaju przesyłki, nazwy i adresu zwrotnego Zamawiającego, oraz oznaczenia służącego do potwierdzenia opłacenia usługi pocztowej.
11. Odbiór przesyłek przygotowanych do wysłania będzie każdorazowo udokumentowany przez Wykonawcę poprzez przybicie pieczęci, opatrzeniem podpisem i datą w:

1) Książce nadawczej (przesyłki polecone),
2) Zestawieniu ilościowym przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych ( przesyłki zwykłe).
12. Wykazane w formularzu cenowym ilości przesyłek listowych każdego rodzaju mają charakter szacunkowy i nie są ilościami obowiązującymi Zamawiającego. Zamawiający może modyfikować ilości przesyłek  zachowaniu ustalonych cen w formularzu cenowym, w ramach ogólnej wartości umowy. Zamawiający nie gwarantuje, że podane ilości zostaną zrealizowane w okresie trwania umowy, zapłata nastąpi tylko i wyłącznie za usługi faktycznie wykonane. W przypadku nadania przez Zamawiającego przesyłek nie ujętych w formularzu cenowym podstawą rozliczeń będą ceny z cennika pocztowego Wykonawcy obowiązujące w dniu nadania.  

