OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1.Termin realizacji zamowienia: od 01.01.2023 r. do 31.12.2024 r.

1. Zakres przedmiotu umowy obejmuje Swiadczenie ustugi kompleksowej obstugi
prawnej, obejmujgcej w szczegolnosci:

a) doradztwo prawne w zakresie: prawa zamowien publicznych, prawa cywilnego,
prawa administracyjnego, prawa oswiatowego, - finanséw publicznych, prawa pracy z
uwzglednieniem regulacji prawnych dotyczgcych zatrudniania nauczycieli,
b) opracowanie i weryfikacje pod wzgledem formalno-prawnym, projektow aktow
wewnetrznych, w szczegolnosci zarzadzen, regulamindw, instrukcji, umow,
c) interpretowanie obowigzujgcych przepiséw prawnych w konkretnych stanach
faktycznych, udzielanie  wyjasnien i sporzgdzanie  opinii prawnych,
d) zastepstwo procesowe przed urzedami i sgdami,

e) kontrola formalno-prawna umow polega na sprawdzeniu:

prawidtowosci oznaczenia stron umowy, zgodnosci przedmiotu umowy z jej
oznaczeniem, poprawnosci tekstu umowy pod wzgledem obowigzujgcych przepisow
prawa, wewnetrznej spoéjnosci tekstu umowy, zabezpieczenia MCDN na wypadek
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez kontrahenta.

2. Przedmiot umowy bedzie realizowany poprzez wykonywanie obstugi prawnej w
formie:

a) sporzgdzania opinii prawnych realizowanych do 4 dni roboczych, od otrzymania od
Zamawiajgcego zlecenia. W sprawach skomplikowanych, wymagajgcych
dodatkowego czasu, zasiegniecia dodatkowej wiedzy specjalistycznej, Zamawiajacy
na wniosek Wykonawcy ztozony w formie pisemnej, moze wydtuzy¢ termin na
sporzgdzenie opinii prawnej, jednak nie dtuzszy niz do 14 dni roboczych,

b) udzielania porady prawnej - praktycznego wskazania, jak nalezy postgpi¢ zgodnie
prawem, w konkretnym stanie faktycznym. Porada prawna nie wymaga formy
pisemnej ani rozwiniecia zajetego stanowiska,

c) udzielenia konsultacji prawnej - podobnej w swym charakterze do porady prawnej,
mogacej przybra¢ forme opinii, w szczegdlnosci w sprawach umow, sporzgdzanych
przez Zamawiajgcego specyfikaciji istotnych warunkow zamowienia,
przygotowywania projektow pism,

d) informacji prawnej obejmujgcej powiadomienie o faktach majgcych znaczenie
prawne.

3. Zlecenie przez Zamawiajgcego wykonania ustugi prawnej, bedzie kazdorazowo
przedktadane Wykonawcy w formie ustnej, pisemnej, faksem Ilub e-mailem, z
okresleniem zakresu oczekiwanej ustug i terminu jej wykonania.

4. Za terminowe zrealizowanie opinii prawnej, Zamawiajgcy bedzie uwazat
doreczenie jej do siedziby Zamawiajgcego do godziny 14:00, w ostatnim dniu terminu
przeznaczonego do jej sporzadzenia. W pozostatych przypadkach wystarczy
potwierdzenie otrzymania przez Zamawiajgcego wykonanej ustugi drogg
elektroniczng, na wskazany adres e-mailowy bgdz faks.

5. Zamawiajgcy w ciggu 5 dni roboczych od wykonania ustugi prawnej, ma prawo
zgtosi¢ swoje uwagi oraz zwroéci¢ sie do Wykonawcy z prosbag o jej uzupetnienie.
Strony wspélnie okreslg stosowny termin i sposob uwzglednienia uwag.

6. Przedmiot umowy bedzie wykonywany osobiscie przez adwokata lub radce
prawnego, posiadajgcego udokumentowane, co najmniej 5-letnie doswiadczenie w
obstudze prawnej samorzgdowej jednostki organizacyjnej, w tym co najmniej 2-letnie
doswiadczenie w obstudze prawnej jednostki organizacyjnej samorzgdu
wojewodztwa.



7. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania przedmiotu umowy z zachowaniem
nalezytej starannosci, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz zasadami etyki
zawodowej.

8. Zamawiajgcy zobowigzuje sie rzetelnego wspotdziatania z Wykonawcag
w wykonywaniu przedmiotu umowy, W szczegolnosci umozliwi dostep do
posiadanych przez siebie dokumentéw i informaciji.

9. Kazda ze stron zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich wiadomosci
pozyskanych w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy.

10. Zamawiajgcy zobowigzuje sie zapewni¢ Wykonawcy we wiasnej siedzibie,
odpowiednie pomieszczenie do wykonywania przedmiotu umowy.

11. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania przedmiotu umowy w siedzibie
Zamawiajgcego, 2 razy w tygodniu, w dni robocze dla Zamawiajgcego tj. od
poniedziatku do pigtku, przez 4 godziny kazdego dnia ustalone z Zamawiajgcym.

12. W sprawach niecierpigcych zwioki, Wykonawca udzielat porad prawnych
telefonicznie, e-mailem, w dni robocze dla Zamawiajgcego, poza godzinami
wskazanymi okreslonymi w ust. 11.



