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Zatfgcznik nr 9
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w MCDN

Zapytanie ofertowe

1.
2.

3.

Zamawiajacy: Mafopolskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli
Adres do korespondenciji: ul. Lubelska 23, 30-003 Krakow
telefon: 12 61 71 104, e-mail:

Zaprasza do ztozenia oferty na:

Obstuga prawna Mafopolskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli i jego Osrodkéw .........

(wskaza¢ nazwe przedmiotu zaméwienia)

Opis przedmiotu zamowienia:

1.Zakres przedmiotu obejmuje $wiadczenie ustugi kompleksowej obstugi prawnej, obejmujacej w
szczegolnosci:

a) doradztwo prawne w zakresie: prawa zamowien publicznych, prawa cywilnego, prawa administracyjnego,
prawa o$wiatowego, - finanséw publicznych, prawa pracy z uwzglednieniem regulacji prawnych dotyczacych
zatrudniania nauczycieli,

b) opracowanie i weryfikacje pod wzgledem formalno-prawnym, projektow aktéw wewnetrznych, w
szczegolno$ci zarzgdzen, regulaminéw, instrukcji, umow,

¢) interpretowanie obowigzujgcych przepiséw prawnych w konkretnych stanach faktycznych, udzielanie
wyjasnien i sporzgdzanie opinii prawnych,

d) zastepstwo procesowe przed urzedami i sgdami,

e) kontrola formalno-prawna uméw polega na sprawdzeniu:

prawidtowo$ci oznaczenia stron umowy, zgodnos$ci przedmiotu umowy z jej oznaczeniem, poprawnoSci
tekstu umowy pod wzgledem obowigzujgcych przepiséw prawa, wewnetrznej spojnosci tekstu umowy,
zabezpieczenia MCDN na wypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez kontrahenta.
2. Przedmiot umowy bedzie realizowany poprzez wykonywanie obstugi prawnej w formie:

a) sporzgdzania opinii prawnych realizowanych do 4 dni roboczych, od otrzymania od Zamawiajgcego
Zlecenia. W sprawach skomplikowanych, wymagajgcych dodatkowego czasu, zasiegniecia dodatkowej
wiedzy specjalistycznej, Zamawiajgcy na wniosek Wykonawcy ztozony w formie pisemnej, moze wydtuzy¢
termin na sporzgdzenie opinii prawnej, jednak nie dtuzszy niz do 14 dni roboczych,

b) udzielania porady prawnej - praktycznego wskazania, jak nalezy postgpic zgodnie prawem, w konkretnym
stanie faktycznym. Porada prawna nie wymaga formy pisemnej ani rozwinigcia zajetego stanowiska,

¢) udzielenia konsultacji prawnej - podobnej w swym charakterze do porady prawnej, moggcej przybrac forme
opinii, w szczegolnosci w sprawach umoéw, sporzgdzanych przez Zamawiajgcego specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, przygotowywania projektow pism,

d) informacji prawnej obejmujgcej powiadomienie o faktach majgcych znaczenie prawne.

Ustuga swiadczona bedzie w siedzibie Zamawiajgcego, 2 razy w tygodniu, w dni robocze dla Zamawiajgcego
tj. od poniedziatku do pigtku, przez 4 godziny kazdego dnia ustalone z Zamawiajgcym.

Termin wykonania zamowienia: 01.01.2023 — 31.12.2024
Rodzaj zaméwienia destawa / ustuga / robeta-budowlana*
Warunki udziatu w postepowaniu® - jesli sg wymagane.

O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy sg uprawnieni do udziatu w obrocie
gospodarczym i nie podlegajg wykluczeniu na podstawie ustawy art.t. 7 ust. 1 pkt 1 — 3 ustawy o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (D.U. 2022 poz. 835).
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Opis kryteriow, ktérymi bedzie kierowat sie zamawiajgcy przy wyborze ofert, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteridow i sposobu oceny ofert:

a) Oferty bedg oceniane wedtug ponizszych kryteriow:
Kryterium Waga %
Cena brutto wykonania zaméwienia 100

Kryterium 2

b) Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert:

1) Ocena ofert w kryterium ,Cena brutto wykonania zamdéwienia” zostanie dokonana wedtug
wzoru:

Najnizsza cena brutto oferty sposréd ofert
niepodlegajacych odrzuceniu
Cena = X 100 Pkt/%*
Cena brutto oferty ocenianej

c) Obliczenia punktacji, zgodnie z wyzej wskazanymi kryteriami, zostang dokonane
z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

d) Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwyzszg tagczng ocene w wyzej wymienionych kryteriach oceny ofert.

Opis sposobu obliczania ceny brutto:

Wykonawcy zobowigzani sg do bardzo starannego zapoznania sie z przedmiotem zamdwienia,

warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami moggcymi mie¢ wptyw na cene zamowienia.

Cena wykonania zamoéwienia podana w ofercie musi by¢ ceng/kosztem* brutto (razem

z podatkiem VAT). W formularzu oferty nalezy podac¢ cene oferty brutto za wykonanie przedmiotu

zamowienia do dwoch miejsc po przecinku. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym

a Wykonawcg odbywac sie bedg w ztotych polskich.

Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy poprawi oczywiste omylki rachunkowe
i pisarskie.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

Termin skladania oferty nie p6zniej niz do 22 grudnia 2022 r. do godz. 12.00
Adres: ul. Lubelska 23, 30-003 Krakow

(ztozenie oferty po ww. terminie spowoduje jej odrzucenie) w formie elektronicznej na adres
r.kus@mecdn.edu.pl

Zamawiajgcy w terminie maksymalnie 3 dni od dnia wyboru oferty najkorzystniejszej, zawiadomi
0 wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferte.
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Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

Jezeli Wykonawca, kitorego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) tresc oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

b) wykonawca nie przedstawit na wezwanie przedmiotowych i podmiotowych srodkéw dowodowych.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania, jezeli:

a) nie wplynie zadna oferta;

b) wszystkie oferty zostang odrzucone;

€) najkorzystniejsza oferta przekroczy wysokos¢ srodkow finansowych, jakie zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwiekszy¢ kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty, z zastrzezeniem mozliwosci negocjacji ceny z wykonawcami;

d) procedura obarczona jest niemozliwg do usuniecia wadg;

e) wystgpita istotha zmiana okolicznosci powodujgca, ze udzielenie zamowienia nie lezy
w interesie publicznym lub jest nieuzasadnione;

Zatgczniki:
1. Formularz oferty,

Sporzadzit: R.Kus 12/12/2022 r. ,Krakéw

(imig i nazwisko osoby sporzgdzajgcej) (data i miejsce sporzadzenia)

(podpis kierujgcego komérkg zamawiajgca)™*

Zatwierdzit: ZAMAWIAJACY .

(data i podpis Dyrektora lub osoby upowaznionej)

* nalezy wskazac¢ wtasciwe

** wniosek przygotowany przez Osrodki podpisuje wicedyrektor wasciwego osrodka



